Knihovni rad Méstské knihovny

Kralupy nad Vlitavou
vydany na zakladé zakona ¢. 257/2001 Sb.,
0 knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a
informacnich sluZzeb (knihovni zikon)

.
Zakladni ustanoveni

ClL 1
Méstska knihovna Kralupy nad VItavou je po organiza¢ni strance organiza¢ni slozkou mésta
Kralupy nad Vltavou.

Ztizovatel: Ztizovatelem organizacni slozky je mésto Kralupy nad Vltavou, okres Mélnik,
se sidlem: M¢stsky urad Kralupy nad Vltavou, Palackého ndm. 1,
278 01 Kralupy nad Vltavou

Nazev organizacni slozky: Méstska knihovna Kralupy nad Vltavou

Sidlo organizac¢ni slozky: Vanic¢kova 80, 278 01 Kralupy nad Vltavou

Knihovna nema pravni subjektivitu, nemtize samostatn¢ nabyvat prav a zavazovat se.
Knihovna je evidovana u Ministerstva kultury Ceské republiky pod &islem 2072/2002.

Cl.2
Poslani a ¢innost knihovny

1. Méstska knihovna Kralupy nad Vltavou je knihovnou zékladni s universalnim knihovnim
fondem ve smyslu § 3 a § 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon). Zakladnim ucelem
sluzeb knihovny je zabezpeceni vSeobecného a rovného piistupu v§em ob¢antm a institucim
ke kulturnim hodnotam a odbornym informacim obsaZenym v knihovnich fondech knihovny 1
ostatnich knihoven a k dal§im informa¢nim zdrojiim, v¢etné zdroju ptistupnych
prostrednictvim informacnich siti.

2. Knihovna shromazd’uje, zpracovava, uchovava a zpfistupniuje knihovni fond
prostfednictvim knihovnickych, bibliografickych a informacnich sluzeb bez jakéhokoli
omezeni ve smyslu jazykovém, naboZenském, etnickém, vzdélanostnim ¢i vékovém.

CL3
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje svym uZivatelim vefejné a knihovnické sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
-vypUjéni sluzby absenéni v oddé€leni pro déti a mladez, v oddé€leni pro dospélé
-vypUjéni sluzby prezencni a absencni ve studovné knihovny

- rezervace publikaci

- bibliograficko-informac¢ni sluzby pro étenare

- bibliograficko-informacni sluzby pro zéky a studenty

- poradenské sluzby o katalozich, bazich, fondech a vyuZivani knihovny
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- lokac¢né-informacni sluzba - zjisStovani a informace o dostupnosti fonda
- regionalni informacni sluzby
- meziknihovni vyptjéni sluzby
- kopirovaci sluzby
- piistup na internet
- propagacni sluzby
a) poradani besed a podobnych akci pro uzivatele
b) informace pro uzivatele o novinkach knihovniho fondu
¢) potfadani vystav
d) WWW stranky knihovny
e) poradani informacnich prednasek o knihovné a jejim vyuziti

Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odstavce 1 knihovniho zékona knihovna bezplatné.
Placené sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az c) knihovniho zakona resp.
odst. 3 a 4 tamtéz.

2. Knihovna uctuje poplatky (tthradu skutecné vynalozenych ndkladl) za registraci uzivatell a
za nékteré specializované sluzby.

3. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulaéni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky
apod.) jsou knihovnou uctovany podle zasad knihovniho fadu a ve vysi stanovené cenikem,
ktery je ptilohou knihovniho fadu.

1.
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

ClL1
Registrace uzivatele

1. Uzivatelem knihovny se mize stat:

- kazda osoba s trvalym pobytem v Ceské republice, ktera tuto skuteénost doloZi platnym
prukazem totoZnosti,

- osoby mladsi 15 let se mohou stat ¢tenafem knihovny jen se souhlasem zdkonného zastupce,
ktery pfi registraci osoby mladsi 15 let pfedlozi osobné sviij platny obCansky pritkkaz nebo jiny
platny priikaz totoZnosti,

- ptislusnik jiného statu, ktery ma povoleni k trvalému pobytu v CR,

- pravnicka osoba (instituce) na zédklad¢ pisemného povéereni odpovédné osoby.

2. Podpisem na piihlaSce vstupuje uzivatel do smluvniho vztahu, zavazuje se plnit ustanoveni
knihovniho a vypuj¢niho fadu a bere na védomi, ze jeho osobni udaje jsou shromazd’ovany,
zpracovavany a uchovavany v souladu s natizenim Evropského parlamentu a Rady EU
2016/679. Smlouva je uzaviena oboustrannym podpisem Ctenaiské ptihlasky.

3. Registrovanym uzivatelem knihovny se stava fyzicka nebo pravnické osoba vydanim
¢tenafského prikazu a uhrazenim registracniho poplatku.



Cl.2
Ziakladni povinnosti a prava uZivatelii knihovny

1. Uzivatel¢ jsou zejména povinni dodrzovat knihovni fad a fidit se pokyny pracovniki
knihovny, jsou povinni zachovavat ve vSech prostorach knihovny klid a potadek. Prostory
knihovny ¢tenai smi uzivat jen v souladu s jejich uréenim. Pobyt v knihovn¢ je zakazan
osobam znecisténym, podnapilym, pod vlivem navykovych latek ¢i jinak obtézujicim
navstévniky knihovny. Ve vSech prostorach knihovny plati zakaz kouteni.

2. Jestlize uzivatel knihovni a vyptjéni fad nedodrzuje, miize byt do¢asné nebo trvale (podle
uvazeni pracovnikli knihovny) zbaven prava uzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven
povinnosti nahradit knihovné vzniklou skodu.

CL3
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1. UZivatel nesmi pouZivat vypocetni techniku knihovny k jinym G€ellim nez k vyuziti sluZzeb
poskytovanych knihovnou.

2. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programti v knihovné.

3. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zdsahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité, dale je uzivatel
odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky
vcetné Skod zplisobenych jim zanesenymi pocitaovymi viry.

4. Ziskané informace a data slouzi vyhradné€ k osobni potteb¢ uzivatele. Neni povoleno je
jakymkoli zpisobem dale rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptjcovat, sdilet, distribuovat,
prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komer¢nim tceltim.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat.

5. Uzivatel je povinen po ukonceni prace odstranit z pocitatove stanice, kterou pouzival,
veskeré jim uloZené soubory.

6. Pfi préci s vypocetni technikou a jinym technickym zafizenim knihovny je uzivatel povinen
fidit se pisemnymi instrukcemi umisténymi u technického zatizeni a také pokyny
zaméstnancl knihovny.

7. Poskytovani sluzeb s vyuzitim vypocetni techniky upravuje vnitini fad knihovny Provozni
fad pro vyuZivani na internetu a vypocetni techniky a Pravidla pfistupu na internet v détském
oddé€leni Méstské knihovny Kralupy nad Vltavou.



1.
Ochrana osobnich udaji

Cl 1.
Zpracovavané osobni Gdaje

1. Spravcem osobnich tdaji uzivateli knihovny je mésto Kralupy nad Vltavou, se sidlem:
Meéstsky urad, Palackého nam. 1, 278 01 Kralupy nad Vltavou.

2. Méstska knihovna zpracovava osobni tdaje uzivatele, ktery je registrovanym ¢tenafem
nebo jeho zakonnym zéstupcem v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich tidajli a o volném pohybu téchto udaja.

3. Zakladnimi idaji registrovaného ¢tendie jsou jeho:
a) jméno a piijmeni

b) datum narozeni

c) trvala adresa

d) kontaktni adresa

4. Zékladni udaje zékonného zéstupce, pokud je uzivatelem osoba mladsi 15 let, se
zpracovavaji ve stejném rozsahu jako zakladni identifika¢ni udaje uzivatele.

5. Zadatel o registraci nebo jeho zdkonny zastupce je povinen tyto idaje uvést v piihlasce a
strpét jejich zpracovani knihovnou, pokud chece vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu.
Zadatel, ktery nesouhlasi se zpracovanim osobnich udaji a odmitne podepsat piihlasku, miize
uzivat pouze sluzby knihovny, které¢ jsou poskytovany anonymné¢ - napt. prezen¢ni vyptjcky
n&kterych dokumentii, denniho tisku, regionalni literatury, SZ CR, vyuziti internetu.

6. DalSimi udaji, které vSak zadatel o registraci neni povinen uvést, jsou:

a) e-mailovéa adresa

b) telefon

¢) udaj o tom, Ze je Ctenaf drzitelem prikazu ZTP ¢1 ZTP/P nebo dichodce

Dalsi kontaktni udaje, které slouzi k rychlejsi a efektivnéjsi komunikaci se ¢tenarem,
knihovna zpracovava, pokud je uZivatel dobrovolné uvede. Na zéklad€ e-mailu jsou Ctenafi
zasilany pfedupominky, upominky nebo vyrozuméni o rezervacich, akcich knihovny,
vyrozuméni o zméné provozni doby apod. Telefonicky mliZe byt ¢tenar upozornén na
vyftizeni nékterych sluZzeb knihovny, nebo miize byt upominan o nevracené vypijcky.

Pokud chce uzivatel uplatnit narok na slevu, oznaci na ptihlasce tyto udaje: ZTP, ZTP/P,
diichodce.

7. Udaje sluzebni jsou udaje provedené ve étenaiském kontd uzivatele. Jedna se predevsim o
Udaje o:
a) Ctenaiskych prukazech,
b) provedeni a ukonceni absen¢nich a prezenc¢nich vypujcek,
c) rezervaci knihovni jednotky,
d) pfihlaSeni ¢tenare k vyptjénimu protokolu prostiednictvim vetejného elektronického
katalogu nebo sluzeb knihovnika,
e) tdaje Gcetni — napf. poplatky za registraci ¢tenait, poplatky z prodleni, poplatky za
rezervaci, poplatky za ztraty dokumentt atd.
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CL2
Prava a povinnosti pfi zpracovani osobnich udaji

1. Podepséanim ptihlasky ¢tendi souhlasi se skutecnosti, Ze jeho osobni data v nezbytném
rozsahu nutném pro jednoznacnou identifikaci registrovanych uzivateli knihovny budou
zpracovana a uchovavana v souladu s nafizenim EP a Rady EU 2016/679.

2. Ctenai ma pravo na piistup ke svym osobnim tidajim zpracovavanych knihovnou, pravo
na jejich opravu nebo vymaz, poptipadé na omezeni zpracovani, ma pravo odvolat souhlas se
zpracovanim, a pravo vznést ndmitku proti zpracovani.

3. Knihovna poskytne ¢tenafi na jeho zadost kopii zpracovanych osobnich udaja, ptipadné
umozni nahled do piihlagky &tenafe a do dal§ich dokladii u ni ulozenych. Zadosti uZivateli
tykajici se ochrany osobnich tidaji knihovna vytizuje bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do
jednoho mésice od obdrzeni zadosti. Knihovna poskytuje piistup k nékterym osobnim tudajtim
téZ prostiednictvim étenaiského konta. Ctenaf nepiedava dalsim osobam pistupové udaje ke
svému ¢tenafskému kontu.

4. Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich udajii podle natizeni a dalSich obecné
zavaznych pravnich ptedpist. Osobni daje jsou zpracovavany vlastnimi zaméstnanci
knihovny. Knihovna zpracovava pravdivé a presné osobni udaje, které za timto ucelem
ovétuje.

5. Jsou-li tdaje Ctenafe chybne, Ctenaf sd€li pii nejblizsi navste€ve knihovny Gdaje spravné a
aktualni. Udaje jsou knihovnikem opraveny v automatizovaném knihovnim systému a
¢tenafem je vyplnéna nova piihlaska, ptivodni je skartovana.

6. Ctenat ma pravo obratit se kdykoliv se svym podnétem tykajicim se jeho osobnich udaji na
vedouci knihovny, ptipadné podat stiznost na Utad pro ochranu osobnich tdajt.

] CL3
Ucel zpracovani osobnich udaju

Ucelem, pro ktery knihovna vyzaduje a nasledn& zpracovava osobni udaje, jsou:
-poskytovani sluzeb ¢tenditim,

-kvalita poskytovanych knihovnickych, informacnich a dalSich sluzeb,

-ochrana knihovniho fondu,

-informovani uZivateld o sluzbach knihovny,

-statistické hodnoceni ¢innosti knihovny,

-evidence pohledavek a ucetnich operaci,

-informovani o sluzbach poskytovanych knihovnou,

-ochrana majetku

- ptipadné€ naplnéni dalSich povinnosti uloZenych knihovné obecné zadvaznymi piedpisy,
zejména zakony:

a) ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéch provozovani vetejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb - knihovni zakon,

a) €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisil,

b) ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nekterych zakont - autorsky zakon.

¢) zakon o statistické sluzb¢ Cislo 89/1995 Sb., ve znéni pozdé€jSich predpist,
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Cl 4
Zpusob zpracovani a uchovavani osobnich udaji

1. Knihovna zpracovava osobni udaje od okamziku, kdy zadatel o registraci pieda
pracovnikovi knihovny vyplnénou ptihlasku.

Osobni udaje jsou shromazd’ovany prostfednictvim ¢tendiskych piihlasek, které si ¢tenaii
vypliuji sami. Za ¢tenate do 15 let vypliuje ptihlasku zakonny zastupce. Po odevzdani
vyplnéné a podepsané ptihlasky uzivatelem ¢i zdkonnym zastupcem, knihovna provede
zpracovani v automatizovaném knihovnim systému (dale AKS). Pti piepisovani do AKS dba
na spravnost osobnich udaja.

2. Prihlasky ¢tenatii jsou po uplynuti doby nezbytné nutné k ti€elu evidence Ctenare
skartovany.

Ptihlasky jsou povétenym pracovnikem skartovany po ozndmeni ctenate o ukonceni ¢lenstvi
nebo po ro¢ni odmlce ndvstév v knihovné. Dale jsou skartovany ptihlasky a v AKS
anonymizovany osobni udaje po vyrovnani vSech pohledavek ¢tenaiti vuci knihovné.

V priibéhu kalendarniho roku, kdy ¢tenaf uskute¢nil pouze jednu navstévu, knihovna
predpoklada, ze ctenaf bez ustniho nebo pisemného oznameni o ukonceni ¢lenstvi, toto
¢lenstvi z jakéhokoli ditvodu pouze prerusil.

3. Knihovna uchovava osobni udaje po dobu platnosti ¢tenarského prukazu, prodlouzenou 6
rok. Béhem tohoto roku ma tak ¢tenat moznost si ¢lenstvi obnovit, aniz by pfisel o historii
vypujcek. Po uplynuti této doby udaje knihovna anonymizuje, coz znamena, ze smaze
vSechny daje, na zakladé kterych je mozné ¢tenate identifikovat, a zbylé tdaje tak neni
mozné k nému pfifadit. Knihovna takto anonymizované udaje vSak mtze dale vyuzivat pro
statistické Ucely. O anonymizaci mize ¢tenaf pozadat i dfive, pokud si jiz nepfeje vyuzivat
sluZeb knihovny.

CL5
Povinnosti pri zabezpeceni osobnich idaji

1. VSechny pisemné materialy tykajici se osobnich udajt ¢tenait jsou skladovany na
neoznaceném a uzamykatelném misté. Pfistup k témto pisemnostem maji pouze pracovnici,

ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich ukoli.
2. Knihovna uchovava osobni Gdaje v automatizovaném knihovnim systému Tritius.

3. AKS Tritius je provozovan na serveru poskytovatele systému v profesionalnim
hostingovém centru.

4. S poskytovatelem serverhostingovych sluzeb byla uzaviena Smlouva o ochrané osobnich
udaju.
5. Pracovnici knihovny, ktefi zpracovavaji osobni tdaje, jsou povinni zachovéavat mlcenlivost

o osobnich udajich a bezpecnostnich opatienich.

6. Povinnost mlcenlivosti u vSech zaméstnanct trva i po skonceni ptislusnych praci nebo po
ukonceni pracovniho poméru.



7. Osobni udaje ¢tenaih nesméji byt vyuzivany pro jiné ucely, nez je vyse uvedeno a nesméji
byt poskytovany dal§im subjektiim. Knihovna piedava osobni tidaje tfetim osobam pouze
tehdy, jestlize tak stanovi zakon.

8. Zabezpeceni knihovny je zajisténo ochrannym bezpecnostnim systémem s pfistupovym
kodem. Kazdy zaméstnanec knihovny byl proskolen a poucen, jak s bezpe¢nostnim zafizenim
zachazet. Posledni pracovnik zdrzujici se v prostorach M¢K je povinen pred svym odchodem

zapnout ochranny bezpecnostni systém.
1.

.

Uzivatelé knihovny
1. Pti vstupu do knihovny ¢tendf predlozi ctenéisky pritkaz. Bez predlozeni ¢tendiského
prikazu nemohou byt ¢tenafi poskytnuty vypujcky a dalsi sluzby knihovny. K vyuziti sluzeb
internetu ve studovné knihovny nemusi byt navstévnik knihovny zaregistrovan. Bez registrace
je také umoznéna nabidka denniho tisku, periodik a dalSich dokumentt, pokud je vyptjcka
uskute¢néna prezencéné v prostorach knihovny s védomim knihovnika.
2. Ctenaisky prikaz je neptenosny. Kazdy uzivatel knihovny je povinen mit sviij &tenaisky
prikaz. Uzivatel ruc¢i za jeho zneuziti, jeho ptipadnou ztratu je uzivatel povinen ihned
knihovné ohlasit. Dale je uzivatel povinen knihovné neprodlené nahlasit zménu jména a
bydlisté. Pokud tak neucini, je povinen uhradit knihovné stanoveny poplatek s pfictenim
nakladt, vzniklych knihovné zjistovanim téchto skutecnosti.

1.

Pijcovani z fondu MEK
1. Uzivatel nesmi ptjcené dilo pajcovat dalsim osobam, poskozovat ho a je povinen vratit
dokument ve stavu, v jakém je ptfevzal. Pfed pfevzetim vypljcky si mé uZivatel dokument
prohlédnout a piipadné zavady zjisténé pii vypujcce nahlasit neprodlené knihovnikovi.
2. Pokud uZzivatel nevrati vyptijcené dilo ve stanovené lhtité, bude upominan a je povinen
uhradit poplatek z prodleni.
3. Vypijcni lhita je 1 kalendaini meésic.
4. Vypujéni lhtitu je mozné prodlouzit 2x vzdy maximalné o jeden mésic, pozada-li o to
¢tenaf pred ukoncenim vyptlij¢ni lhity a nezada-li o dilo dalsi Ctenar.
5. Knihovna mtze stanovit i krat$i vyptijcni lhtitu nebo plijéuje néktera dila pouze prezenéné.
Mimo budovu se neplijcuji tyto dokumenty:
a) jestlize by jim hrozilo nebezpec¢i nenahraditelné ztraty nebo poSkozent,
b) jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,
¢) jestlize byly vyptjceny z jinych knihoven, jez stanovily ptijceni ve studovné jako
podminku,
d) jestlize by bézné plijcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.)

M.
Kopirovaci sluzby
1. Knihovna mtiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjceni kopii.
2. Kopirovaci sluzby se poskytuji z fondit knihovny po dohod¢ s pracovnikem knihovny

registrovanému uzivateli.
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Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenim
zakona ¢.121/2000Sb., autorského zakona. Knihovna pofizuje jednostranné kopie do 10 stran
A4,

3. Knihovna miize pro uzivatele objednat zhotoveni kopie v jinych knihovnach. Objednavka
kopie podléha ustanovenim o meziknihovnich sluzbach.

4. Pii kopirovani pro veiejnost si knihovna vyhrazuje pravo urcit pocet kopii zhotovenych

na pockani.

5. Knihovna mtze odmitnout zhotovit kopie, je-li to v rozporu s pravnimi ptedpisy.

6. Kopirovaci sluzby jsou zpoplatnény. Knihovna odvadi autorskym svazim z kazdé placené
kopie poplatek podle zakona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském.

V.

Meziknihovni sluzby
1. Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani
registrovaného uzivatele vyptjcku dokumentu meziknihovni vyptijéni sluzbou z jiné
knihovny v CR nebo v zahraniéi.
2. Pii vypujcce prostiednictvim MVS plati podminky knihovny, kterd dilo ptjcila.
3. V pfipadé nevyzvednuti dokumentu vyZadaného prostfednictvim MV, hradi Zadajici
ctenaf naklady, které knihovné vznikly.

V.

Ztraty a nahrady
1. Uzivatel je povinen neprodlené hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhtté
stanovené knihovnou nahradit skodu.
2. O zpilisobu néhrady rozhoduje knihovna.
3. Uzivatel je povinen uhradit vSechny ndhrady a naklady., které knihovné v souvislosti se
ztrétou vznikly.
4. Do vyfeSeni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek mé knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani sluzeb.

VI.

Zalohy a kauce
1. Pfi ptijimani objednavek sluzeb za tthradu miize knihovna zadat zalohu, ktera se
odpocitava od celkového uctu.
2. Pfi pij¢ovani mimo budovu miiZze knihovna zadat jako zaruku fadného vraceni dokumentu
slozeni kauce, na kterou knihovna vydava stvrzenku. Pfi fadném vraceni vypujcky predlozi
uzivatel 1 stvrzenku a knihovna mu kauci vrati.
O vysi kauce u jednotlivych dokumentt rozhoduje knihovna.
Nedodrzi-li uzivatel ustanoveni KR, kauce propada v plné vysi ve prospéch knihovny.

VII.

Poplatky pii poruseni Knihovniho Fadu
1. Poplatek z prodleni:
a) Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nésleduje po skon€eni stanovené
vypujéni lhity - 1 mésic.
Ptipada-li posledni den stanovené lhiity na den, kdy je knihovna zaviena, posune se na
nejbliz8i pijcovni den.
b) Vyse poplatku je stanovena na kazdy vypij¢eny dokument.
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¢) Knihovna vybira poplatky z prodleni a nasledn¢ pisemnymi upominkami vymahé vraceni
dokumentd puj¢enych mimo budovu. Knihovna z technickych divodi negarantuje doruéeni
upominek. Nevréti-li uzivatel vypujéeny dokument ve vypujéni 1hité, je povinen platit
poplatek z prodleni bez ohledu na to, zda byl o vraceni vypijcky upomenut, ¢i nikoliv.

d) V ptipadé, Ze je knihovna nucena zah4jit vymahani pravni cestou, uzivatel je povinen
nahradit naklady pravniho zastoupeni. Tyto naklady se fidi ptisluSnou pravni apravou.

2. Ztréta prikazu uZzivatele:

Za vystaveni duplikatu priikazu uzivatele se ctuje manipulacni poplatek.

3. NeohldSena zména adresy:

Za zjistovani neohlaSené zmény adresy se vybird manipulacni poplatek, ke kterému se
pfipocitavaji naklady, které knihovné vznikly pfi zjistovani zménénych skutecnosti.

4. Pii poskozeni, zniceni nebo ztrat¢ dokumentu se pozaduji tyto nédhrady:

a) nahrada dilem totoznym - stejné vydani a vazba piiméiené kvality,

b) jestlize nahrada podle ptfedchoziho bodu neni mozna nebo ucelna, dohodne knihovna s
uzivatelem néhradu formou jiného vydani dokumentu, ptipadné i jiného dokumentu stejné
ceny,

¢) finan¢ni ndhrada, kterd je shodna s cenami na trhu v dob¢ ztraty,

d) nahrada v hodnoté celého dokumentu, i kdyzZ se zptisobend Skoda tykala jen casti
dokumentu (napf. ztrata jednoho svazku z vicesvazkového dila),

e) ndhrada za poskozeni dokumentu, ¢imz je sniZzena uzitna hodnota, ale neni zcela
znemoznéno dalsi pouziti.

Pti ndhradach se vybira manipulacni poplatek za tkony spojené s likvidaci Skody a za
znehodnoceni knihovnického zpracovani.

5. Za skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovidé uZzivatel podle obecné
platnych predpist.

Sazby poplatkl v knihovné urcuje Rozpis vyse poplatkll a nahrad (cenik).

V.
Zavérecna ustanoveni

1. Vyjimky z Knihovniho fadu
Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny nebo jim povéieny pracovnik.

2. Dopliikky Knihovniho fadu
Nedilnou soucasti je "Rozpis vyse poplatkil a ndhrad" (cenik)

3. Uginnost Knihovniho ¥adu
Tento Knihovni fad byl schvalen Radou mésta v Kralupech n. VIt. dne 28. 5. 2018 a
nabyva Gcinnosti dnem 1. 6. 2018.

4. Aktualizace Knihovniho fadu
Aktualizace Knihovniho fadu byla schvalena Radou mésta v Kralupech nad Vltavou
dne 4. 2. 2019.
Aktualizace Knihovniho fadu byla schvalena Radou mésta v Kralupech nad Vltavou
dne 15. 8. 2022, platna od 1. 9. 2022.
Aktualizace Knihovniho fadu byla schvalena Radou mésta v Kralupech nad Vltavou
dne 9. 3. 2026.



V.
Piilohy Knihovniho Fadu

. Rozpis vyse poplatkli a ndhrad (cenik)

. Provozni fad pro vyuzivani internetu a vypocetni techniky

. Pravidla pfistupu na internet v détském odd¢leni

. Pravidla pouzivani ¢tecek elektronickych knih

. Pravidla piij¢ovani deskovych her

. Pravidla pro vyuzivani vydejniho a navratovych knihoboxu

. Zptistupnovani sluzby Nérodni digitalni knihovny — D&l nedostupnych na trhu (NDK-
DNNT)

~No ok wpN

Libor Lesak
starosta mésta
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